WORGL

stadtgemeinde

Die Stadtgemeinde Wérgl zahlt zu den gréfsten Gemeinden Tirols.
Wir suchen ab sofort im Ausmafs von 80-100 % (= 32-40
Wochenstunden) eine*n

PERSONALVERRECHNER*IN/
HR BUSINESS PARTNER

IHR AUFGABENGEBIET:

Selbsténdige Durchfithrung der Personalabrechnung fur
Vertragsbedienstete, Beamte und Mandatare

Korrespondenz mit Behérden, Versicherungen, Banken, Gerichten, usw.
Ausarbeitung von Personalstatistiken

Ausarbeitung von Antrdgen an Gremien der Stadtgemeinde sowie
Protokollierung diverser Sitzungen

Bearbeitung von Personalansuchen, Stellenbewerbungen
Bearbeitung von Exekutionen

Administration der Personalakten

Abwicklung samtlicher Ein- und Austritte von Mitarbeiter*innen
Erstellung von Personalbudgets und Jahresrechnung
Ansprechperson flr abrechnungsrelevante arbeits- und
sozialversicherungsrechtliche Fragestellungen

IHR PROFIL:

erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

absolvierte Personalverrechnerpriifung sowie einschlagige Berufserfahrung
im &ffentlichen Dienst von Vorteil

versierte EDV-Kenntnisse

eigenverantwortliche, gewissenhafte und genaue Arbeitsweise

gute Kommunikationsfahigkeit und freundliches, serviceorientiertes Wesen
hoher Anspruch an Vertraulichkeit

UNSER ANGEBOT:

Eine abwechslungsreiche und interessante Tatigkeit im krisensicheren
offentlichen Dienst

Leistungsgerechte Entlohnung

Gleitende Arbeitszeit

Langfristige Perspektiven in einem stabilen Arbeitsumfeld
Homeofficetag

Umfassende Weiterbildungsmoglichkeiten

DER BURGERMEISTER
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